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SORUMLULAR İŞ AKIŞ ADIMLARI

Bölüm 
Başkanlığı,

Ders Sorumlusu

Bölüm Başkanlığı

Yüksekokul 
Yönetim Kurulu

Öğrenci İşleri 
Birimi

Evrak Kayıt, 
Yüksekokul 
Sekreteri

Öğrenci

Kontrol edilen dilekçe kayda alınır. Maddi hata yapılıp yapılmadığı tespit edilmek üzere Yüksekokul 
Sekreteri tarafından dilekçe ilgili bölüm başkanlığına sevk edilir. 

Dersin sorumlusu tarafından maddi hata dilekçesi ve 
ilgili evrakları Bölüm Başkanlığına teslim edilir.

Dilekçe Bölüm Başkanlığı tarafından dersin sorumlusuna sevk edilir.
Ders sorumlusu gelen dilekçeye istinaden sınav kâğıdını inceler. Sınavın değerlendirilmesinde maddi 
hata var mı?

Yönetim kurulu Kararına istinaden Yüksekokul öğrenci işleri birimi tarafından not 
değişikliği Öğrenci Bilgi Sistemine işlenir.

İlgili Bölüm Başkanlığınca not düzeltme talebi Yönetim Kurulunda görüşülmek 
üzere Yüksekokul Müdürlüğüne sunulur.

Öğrenci sınav sonuçları açıklandıktan sonra ilgili yönergede belirtilen süre içerisinde itirazda 
bulunması için maddi hata dilekçesi ile Müdürlük evrak kayıt birimine müracaat eder. (İlgili 
dilekçe/form Yüksekokulumuz internet sitesindeki İzin ve formlar kısmından alınabilir.)

Başlangıç

HayırEvet

Durum öğrenciye 
bildirilir.

Not düzeltme işlemi Yönetim Kurulunca uygun görüldü mü?

Evet Hayır

Yüksekokul Yönetim kurul kararı öğrenci işleri birimine, ilgili 
bölüme ve Rektörlük Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına 
gönderilir.

Durum öğrenciye 
bildirilir.


